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การเขาสูระบบและจัดการขอมูลเบื้องตนของวารสาร 

1. เขาสูเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password ท่ีไดรับ แลว

ดําเนินการ Login 

 

2. คลิก ท่ี List of Issues โดยชี้ไปท่ีสัญลักษณ 
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3. เม่ือเขาสูหนา List of Issues แลวคลิกท่ี รูปคน ตามดวย My Profile  

 
 

4. เพ่ิม e-mail ของบรรณาธิการ ในชอง CC emails และแกไข password ตามท่ีวารสาร

ตองการ แลวกด Save change ตอจากนั้นใหกดปุม OK 
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การสรางฉบับของวารสาร 

5. คลิกท่ี Create Issue เพ่ือเพ่ิมฉบับของวารสารท่ีจะทําการบันทึกขอมูล 

 
 

6. กรอกขอมูลฉบับ ดังนี้ 

● Year = เลือก [Christian year (ป ค.ศ.) หรือ Buddhist year (ป พ.ศ.)] 

● Vol = พิมพตัวเลข ปท่ีของวารสาร เชน ปท่ี 20 ใหกรอก 20 

● Issue number / title = พิมพตัวเลข ฉบับท่ีของวารสาร โดยสามารถพิมพไดท้ังตัวเลขและ

ตัวอักษร เชน ฉบับท่ี 2 หรือ (2) ใหกรอก 2 

หรือ กรณีเปนฉบับพิเศษ ใหกรอก Special 

หรือ กรณีเปนฉบับเสริม ใหกรอก Supplement x เชน Supplement 1 

จากนั้นกดปุม Save 
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การบันทึกขอมูลบทความ 

7. คลิกท่ี View ท่ีอยูดานทายของปท่ี ฉบับท่ี ของวารสารท่ีจะดําเนินการเพ่ิมขอมูลบทความ ดังรูป 

 
8. คัดลอกชื่อวารสาร 
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9. คลิกท่ี Create Article  

 
 

10. คลิกท่ี ThaiJO Import  

 
 

11. นําชื่อวารสารท่ีคัดลอกมาวางในชอง Journal แลวเลือก Issue เลือก Article เพ่ือท่ีจะบันทึกขอมูล 

แลวกดปุม Import  
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การกรอกขอมูล Metadata 

12. เม่ือคลิก Import เขามาแลว หนาแรกท่ีจะปรากฏคือหนา Metadata ซ่ึงประกอบดวย ชื่อบทความ

ไทย/อังกฤษ บทคัดยอไทย/อังกฤษ คําสําคัญไทย/อังกฤษ เลขหนา และURL อันดับท่ีควรตรวจสอบคือ 

ชื่อบทความถูกตองไมมีพยัญชนะเพ้ียน บทความลงในชองภาษาไดถูกตอง ถาไมถูกตองใหทําการแกไข 
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13. ตรวจสอบถูกตองบทคัดยอภาษาไทย/อังกฤษ ถาพบบทคัดยอพยัญชนะเพ้ียนใหดําเนินการแกไขให

ถูกตอง คําสําคัญไทย/อังกฤษ (แตละคําตองค่ันดวยเครื่องหมายเซมิโคลอน (;) แลวเวนวรรคหนึ่งครั้ง)  

เลขหนาบทความ และ URL 
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การกรอกขอมูล Authors 

14. เม่ือดําเนินการตรวจสอบความถูกตองในหนา Metadata เรียบรอยแลว ข้ันตอนตอไปคือการตรวจสอบ

ขอมูลหนา Authors โดยการคลิกท่ี Authors ซ่ึงขอมูลหนา Authors ประกอบดวย ชื่อผูแตงไทย/

อังกฤษ สังกัดไทย/อังกฤษ และประเทศผูแตง 

 

 
 

15. เม่ือเขามาในหนา Authors แลวลําดับแรกตองเช็ควาขอมูลผูแตงท่ี export มาจาก ThaiJO ครบหรือไม 

โดยการเปดไฟลบทความเปรียบเทียบกัน ถาไมครบใหดําเนินการแกไข เชน ขอมูลผูแตงพบวามีแตชื่อ

ภาษาไทย ตองเพ่ิมชื่อผูแตงภาษาอังกฤษ การลงสังกัดผูแตงตองแยกหนวยงานจากเล็กไปใหญ เชน ศูนย

ดัชนีการอางอิงวารสาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี ถามีผูแตงหลัก ใหคลิกท่ีปุม 

Corresponding Author ถาผูแตงมีสังกัดมากกวาหนึ่ง ใหคลิกท่ีปุม add more affiliation ขอสําคัญคือ

ตองใสประเทศผูแตง 
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แนะนําปุมตางๆ ใน Author 

 

    คือ  แนะนําสังกัดของผูแตง กรณีบันทึกบทความแบบ Scopus, ThaiJO 

 

    คือ  ลบสังกัดของผูแตง 

 

 คือ  เพ่ิมสังกัดของผูแตง 

 

   คือ  ลบผูแตง 

 

     คือ  ลบผูแตงท้ังหมด 

 

        คือ  เพ่ิมผูแตง 
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การกรอกขอมูล Reference 

16. เม่ือทําการตรวจสอบขอมูล Authors เรียบรอยแลว ข้ันตอนตอไปคือการตรวจสอบรายการอางอิง ท่ี 

export ขอมูลมาจาก ThaiJO โดยคลิกท่ี Reference เม่ือเขาท่ีหนา Reference จะพบวารายการ

อางอิงท่ีมาจากระบบ ThaiJO จะลงฟลด Reference text ใหอัตโนมัติ ทางวารสารตองทําการตรวจสอบ

ขอมูลความถูกตองของรายการอางอิง โดยเปดไฟลบทความเพ่ือเปรียบเทียบความถูกตอง ถาไมถูกตองให

ทําการแกไข  
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13 
17. ข้ันตอนตอไปคือการเลือกวารสารในฟลด Reference text ท่ีเปนการอางอิงวารสารเพ่ือนํามาลงฟลด

เพ่ือนําไปใชในการคํานวณคา Citation โดยกดปุม auto fill 2 

 
 

18. เม่ือกดปุม auto fill 2 แลว ใหเช็คขอมูล ไดแก ชื่อผูแตง ชื่อบทความ ชื่อวารสาร ป พ.ศ. ปท่ี ฉบับท่ี 

เลขหนา ดังรูป 
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แนะนําปุมตางๆ ใน Reference 

 
 

DOI import  คือ การดึงขอมูลมาจากเลข DOI มาลงฟลด 

 
auto fill 1 คือ การดึงขอมูลจาก Reference text มาลงฟลด แตขอมูลอาจจะไมสมบูรณ 

 
auto fill 2  คือ การดึงขอมูลจาก Reference text มาลงฟลด แตขอมูลอาจจะไมสมบูรณ 

 
+ reference คือ การเพ่ิมรายการอางอิงตอทายถัดจากรายการอางอิงท่ีกดปุมนี้ 

 
clear คือ การลบขอมูลในฟลด 

 
remove คือ  การลบรายการอางอิง 
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19. เม่ือลงรายการอางอิงท่ีเปนวารสารในฟลดครบแลว ใหกดท่ีปุม Submit to TCI โดยกอนท่ีจะสงขอมูล

เพ่ือ Submit to TCI จะตองทําการตรวจสอบขอมูลกอนวาไดลงขอมูลครบแลวท้ังในสวน Metadata 

Authors และ Reference  

 

20. กดปุม YES 
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21. กดปุม OK 
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การตรวจสอบสถานะบทความ 

1. เม่ือสงบทความแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน Complete Submission ทางวารสารจะตองรอ

การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลจากศูนย TCI ซ่ึงศูนย TCI จะตองใชระยะเวลาในการตรวจสอบ

ความถูกตองของขอมูลประมาณ 1-2 สัปดาห 

 
 

2. หลังจากท้ิงระยะเวลาใหทางศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลแลว ทางวารสารตองเขาไปตรวจสอบขอมูล

บทความท่ีได Submission โดยเขาท่ีหนาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name 

และ password 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://fasttrack.tci-thailand.org/
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3. หากมีการแกไขขอมูลจากศูนย TCI จะปรากฏตัวเลขท่ีสถานะ Revision Required (ตัวเลขสีแดง) 

ซ่ึงวารสารตองคลิกท่ีตัวเลข เพ่ือเขาไปแกไขขอมูลบทความตามท่ีศูนย TCI แจงมา ดังรูป  

 
 
4. คลิกท่ีชื่อบทความเพ่ือดําเนิการแกไขขอมูลตามท่ี ศูนย TCI Comment มา 
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5. คลิกท่ีปุม C เพ่ือดู Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 

 
 

6. ปรากฏหนา Comment ท่ีจะตองแกไข ดังรูป 

 
 

7. คลิกท่ี ตัวหนังสือสีแดง เพ่ือแกไขขอมูล ตามท่ีแจง โดยคลิกทีละรายการแลวดําเนินการแกไขขอมูล ดัง

รูป 
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8. เม่ือแกไขตาม Comment ครบทุกขอแลว ใหคลิกท่ี Submit the revised version ดังรูป 

 
 

9. คลิก YES  
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10. คลิก OK เพ่ือสงบทความท่ีแกไขเรียบรอยแลวใหทาง ศูนย TCI ตรวจสอบขอมูลตอไป ดังรูป 

 
 
 

11. เม่ือดําเนินการ Submit the revised version เรียบรอยแลว สถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Revision Completed ดังรูป 
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12. เขาเว็บไซต http://fasttrack.tci-thailand.org ใส User name และ password เพ่ือเช็คสถานะ

บทความท่ีสงไปแกไข เม่ือทางศูนย TCI แกไขขอมูลเรียบรอยแลวสถานะบทความจะเปลี่ยนเปน 

Indexing Completed บทความจะถูก Index เขาสูฐานขอมูล TCI ตอไป 

 

 

 

 

http://fasttrack.tci-thailand.org/
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