
FACMU
กระบวนการจัดการความรู ดานการเง�น การคลังและพัสดุ คณะสถาปตยกรรมศาสตร มหาว�ทยาลัยเช�ยงใหม

FACULTY OF ARCHITECTURE ,CHIANG MAI UNIVERSITY

ท่ีมาและความสําคัญ

     การบร�หารการเง�นและงบประมาณ คณะสถาปตยกรรมศาสตร มีระบบฐานขอมูลทางการบร�หารการเง�นและพัสดุเปนไปตามท่ีมหาว�ทยาลัยกําหนด โดยหนวยงานตองมีความรูความเขาใจในกฎ ระเบียบ ขอบังคับของ

มหาว�ทยาลัยและภาครัฐ เพ่ือมิใหสงผลกระทบในการเบิกจายไมถูกตอง เบิกจายลาชา เกิดขอผิดพลาด จ�งมีความจําเปนตองบร�หารการเปล่ียนแปลง และลดความเส่ียงเพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีดีในการปฏิบัติ

งานดานการเง�น การคลัง และพัสดุ ดังน้ันการจัดการความรู KM (Knowledge Management) จ�งมีความสําคัญ เพ่ือใหเกิดความย่ังยืนในการปฏิบัติงาน  โดยมีท่ีมาเน่ืองมาจากปญหา การปฏิบัติงานท่ีผิดพลาดซ้ําซาก

ในเร�่องเดิม ๆ ของผูขอใชบร�การและผู ใหบร�การ ความไมมีมาตรฐานในการปฏิบัติงานใหเปนแนวทางเดียวกัน ความรูไมไดมีการถายทอดอยางเปนระบบหร�อมีการบันทึกองคความรูอยางเปนระบบ

วัตถุประสงคของการว�จัย

1. เพ่ือเปนการแลกเปล่ียนเร�ยนรูซ�่งกันและกัน แบงปนความรูและแนวปฏิบัติท่ีดี 

2. เพ่ือสรางความรูความเขาใจเก่ียวกับระเบียบ ขอบังคับเก่ียวกับการเง�นการคลังและพัสดุ

ใหกับอาจารยและเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานสามารถนําความรูไปปฏิบัติงานไดจร�ง

3. เพ่ือเปนแนวทางในการรวบรวม  ประมวลองคความรู ดานการเง�นการคลังและพัสดุ

ใหเปนระบบ โดยจัดการองคความรูท่ีไดใหเปนระบบ

สมมติฐานการว�จัย

การจัดการองคความรูภายในหนวยงานและการแลกเปล่ียนเร�ยนรูสามารถนําความรูจาก

การรวบรวมเอกสารในเร�อ่งท่ีเก่ียวของและความรูจากประสบการณท่ีมีอยูในตัวบุคคล

มาใชประโยชนในการพัฒนาระบบงาน นําไปสูแนวการปฏิบัติท่ีดีอยางเปนรูปธรรม

 

ประโยชนท่ีหนวยงานไดรับ

1. การแลกเปล่ียนเร�ยนรู ผูปฏิบัติงานดานการเง�นการคลังและพัสดุ

เพ่ือใหเกิดการพัฒนา การเร�ยนรูและสนับสนุนผูอ่ืนมากข�้น มีสวนรวม

กับหนวยงาน มีมุมมองและความเขาใจรวมกัน และแนวทางในการ

ตัดสินใจแกไขปญหาไดอยางมีประสิทธ�ภาพ รวมถึงพัฒนาข�ดความ

สามารถของผูปฏิบัติงานอยางตอเน่ือง

2. การจัดการองคความรูดานงานการเง�นการคลังและพัสดุใหแก

ผูปฏิบัติงานและผูท่ีเก่ียวของ เพ่ือเสร�มสรางใหเกิดความรูความเขาใจ

ระเบียบขอบังคับและแนวปฏิบัติท่ีดีเพ่ือลดความเส่ียงและขอผิดพลาด

ในการปฏิบัติงาน

3. นําองคความรูท่ีไดจากการแลกเปล่ียนเร�ยนรู เพ่ือเปนแนวปฏิบัติ

ท่ีดี นําไปแกไขปรับปรุงระบบขอมูลองคความรูนําไปเผยแพรบนเว็บไซต

ของหนวยงาน

ระเบียบว�จัย     เคร�่องมือท่ีใชในการว�จัย ไดแก

2.1 เอกสารนําเสนอการจัดการความรูดานการเง�นการคลังและพัสดุ

2.2 เคร�่องมือท่ีใชในการว�จัยเปนแบบสอบถาม ประเมินความพึงพอใจท่ีผูว�จัยสรางข�้นมา

มีลักษณะเปนแบบตรวจสอบรายการ และแบบมาตรประมาณคา 5 ระดับ ไดแก ความ

พึงพอใจระดับมากท่ีสุดมาก ปานกลาง นอย และนอยท่ีสุดและคําถามปลายเปด

การเก็บรวบรวมขอมูล

ในการศึกษาว�จัยคร้ังน่ี ผูว�จัยไดมีการเก็บรวบรวมขอมูล แบงออกเปน 2 สวน ดวยกันคือ

1) การเก็บรวบรวมขอมูลดานเอกสารและจากประสบการณในการปฏิบัติงานจร�ง

2) การเก็บรวบรวมจากแบบสอบถามความพึงพอใจ

แผนภูมิท่ี 1 แสดงความพึงพอใจการจัดการองคความรูดานการเง�นการคลังและพัสดุ คร้ังท่ี 1-3

สรุปเปร�ยบเทียบความรูความเขาใจของบุคลากรในดานการเง�นการคลังและพัสดุกลุมท่ี 1

กลุมบุคลากรโดยรวมมีความรูความเขาใจภายหลังเขารับการจัดการอบรมจัดการ

องคความรู เพ่ิมข�น้รอยละ 17 สวนกลุมเจาหนาท่ีสายปฏิบัติงานมีความรูความเขาใจเพ่ิมข�น้

รอยละ 29 และกลุมอาจารยและผูชวยสอน มีความรูความเขาใจเพ่ิมข�น้รอยละ 29 โดยเฉล่ีย

แลวการจัดการองคความรูดานการเง�นการคลังและพัสดุท้ัง 3 คร้ัง มีความรูความเขาใจ

เพ่ิมมากข�้นเฉล่ียคิดเปนรอยละ 24 ดังแสดงในแผนภูมิท่ี 2 ดังน้ี

แผนภูมิท่ี 2 แสดงภาพความรูกอนและหลังการจัดการความรูดานการเง�นการคลังและพัสดุ 

ผลการว�เคราะหขอมูล

 

ขอบเขตของโครงการว�จัย

1. การรวบรวมเน้ือหา สาระในการจัดการองคความรูท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงาน ไดแก สาระสําคัญเก่ียวกับว�ธ�การยืมเง�นทดรองจาย  เง�นยืมเพ่ือ

การว�จัยและการหักคาใชจาย (Overhead) สําหรับงบประมาณท่ีไดรับสนับสนุนจากแหลงทุนว�จัย  ระเบียบ ประกาศเก่ียวกับการเดินทางไปปฏิบัติงานประกาศ

มหาว�ทยาลัยเช�ยงใหม เก่ียวกับการกําหนดรายจายและเง�อ่นไขเก่ียวกับการเบิกคาใชจายในโครงการกิจกรรม  การเบิกจายสวัสดิการคารักษาพยาบาลและ

คาเลาเร�ยนบุตรของบุคลากรประจํา การจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ แนวปฏิบัติในการจัดซ�อ้จัดจางในเบ้ืองตน การจําแนกประเภทวัสดุครุภัณฑ 

2. ขอบเขตเก่ียวกับประชากรและกลุมตัวอยาง ประชากรท่ีใชในการว�จัย คือกลุมบุคลากร คณะสถาปตยกรรมศาสตร มหาว�ทยาลัย เช�ยงใหม ประกอบ

ไปดวยอาจารยประจํา เจาหนาท่ีสายปฏิบัติการ

ผูรับผิดชอบขออนุมัติ
โครงการ/กิจกรรม

ข้ันตอนว�ธ�การเสนออนุมัติยืมเง�นทดรองจาย

(เง�นยืมคณะฯ ประมาณ 3 วันทําการ)

คณบดีอนุมัติ

แผนภูมิแสดงว�ธ�การสงคืนเง�นทดรองจาย

เร�่มตน

หนวยสารบรรณรับเร�่อง
/แกไขสงคืนเจาของเร�่อง

หนวยการเง�นตรวจสอบ

หนวยบัญช�ตรวจสอบผาน

พนใการเง�นตรวจสอบ

- ออกใบรับใบสำคัญ
- สลักหลังการชุดใชเง�นยืม

ในสัญญา 2 ฉบับ

- ออกใบรับใบสำคัญ
- ออกใบเสร็จรับเง�น

- สลักหลังการชุดใชเง�นยืม
ในสัญญา 2 ฉบับ

- ออกใบรับใบสำคัญ
- สลักหลังการชุดชเง�นยืม

ในสัญญา 2 ฉบับ

ผายเลขานุการคณะฯ และฝายบร�หาร

1. หนวยการเง�นจายชดเชยเง�นสำรองจาย
2. เข�ยนเช็คจายผูยืมกรณีใบสำคัญมากกวาเง�นยืมมา

สงกองคลัง

หมวดคำใชสอย อัตราคาใชจาย หลักฐานการเบิกจาย

คาพาหนะเดินทาง -อาจารยและพนักงานสายปฏิบัติการกลุมปฏิบัติการและว�ชาช�พ นั่งเคร�่องบิน
สายการบินราคาประหยัด
-บุคลากรสายปฏิบัติการ (กลุมบร�การทั่วไป-ฝมือ)คาพาหนะไดไมเกินคาพาหนะภาคพื้นดิน

ในประเทศ ผูบร�หารระดับสูง ผูบร�หารว�ชาการ ตั้งแต รศ. เปนตนไป 270 บาท/วัน
ตางประเทศ ผูบร�หารระดับสูง 3100 บาท/วัน, อาจารย/บุคลากรสายปฏิบัติการ 2100 บาท/วัน 

ในประเทศ ผูบร�หารระดับสูง 2500 บาท/คืน, อาจารยและบุคลากรสายปฏิบัติงาน
(กลุมปฏิบัติงานท่ัวไป+ว�ชาช�พเฉพาะ) 2200 บาท/คืน (กลุมบร�การท่ัวไป+ฝมือ) 1500 บาท/คืน
ตางประเทศ ตามจายจร�ง

-ใบสำคัญรับเง�น

-ใบเสร็จรับเง�นของโรงแรม ระบุช�่อผูเขาพัก
(แนบ Folio)

-ใบเสร็จรับเง�นคาต๋ัวเคร�อ่งบิน + Boarding pass
 หร�อ Inerary ticket
-ใบเสร็จตั๋วโดยสาร
-ใบรับรองแทนใบเสร็จ (คาแท็กซ�่)

ไมเกิน 600 บาทตอชั่วโมง ถาเกินกวากำหนดเสนอขอหัวหนาสวนงานเเปนกรณีๆไป -ใบสำคัญรับเง�น (แนบสำเนาบัตรว�ทยากร) 
-ตารางปฏิบัติงานของว�ทยากรร

คาเบี้ยเลี้ยง

คาที่พัก

คาว�ทยากร

คาตอบแทนนักศึกษาชวยงาน ไมเกิน 40 บาท/ชั่วโมง -ใบสำคัญรับเง�น(แนบสำเนาบัตรนักศึกษา) 
-ตารางปฏิบัติติงานของนักศึกษา 
-บันทึกขออนุมัตินักศึกษาชวยงาน

คาลวงเวลาบุคลากร วันหยุดเสาร อาทิตย นักขัตฤกษ 60 บาท/ชั่งโมง ไมเกิน 420 บาทตอวัน
วันธรรมดา 50 บาท/ชั่วโมง ไมเกิน 200 บาทตอวัน เร�่ม 16.30

-ใบสำคัญรับเง�น(แนบสำเนาบัตร)กรณีเบิกแยก
กับเง�นเดือน 
-ตารางปฏิบัติงาน/เอกสารลวงเวลา 
-บันทึกขออนุมัติทำงานลวงเวลา

จบ

ผูยืมสงหนังสือโครงการ
กิจกรรมที่ไดรับการอนุมัติ
จากคณบดีแลว

งานสารบรรณ/หร�อผูทำหนังสือ
ขออนุมัติยืมเง�นทดรองผูรับผิดชอบ
โครงการรับเร�่อง

หนวยการเง�น
ตรวจสอบ

-จัดทำสัญญายืมเง�นใหผูยืมเง�นลงนาม
(ตนฉบับ 1 สำเนา 1)
-ทำเช็คสั่งจายใหผูยืมเง�น

หนวยบัญช�ตรวจสอบผาน หน.
การเง�นตรวจสอบ

เสนอคณบดีอนุมัติผานเลขานุการคณะ
ลงนามตรวจสอบในสัญญา

ฝายบร�หารตรวจสอบ

-ลงนามในสัญญายืมเง�นทดรอง
-ลงนามในเช็ค
-บันทึกเสนอ

คณบดีลงนามอนุมัติในสัญญา/
ลงนามในเช็คและบันทึกเสนอ

อัตราการเบิกคาใชจายท่ีใชบอย ตามประกาศรายจายของ มหาว�ทยาลัยเช�ยงใหม

ขอเสนอแนะท่ีไดจากการว�จัย 

1. คณะฯ ควรกําหนดทุกหนวยงานมีการจัดการความรู (KM)  มีการติดตาม
ประเมินผลอยางเปนรูปธรรมและผลักดันใหทุกหนวยงานจัดทํา KM จากงานประจํา
อยางเปนรูปธรรม 
2. คณะฯ ควรจัดใหมีเวทีแลกเปล่ียนเร�ยนรูระหวางบุคลากรตางคณะ/สถาบันเพ่ือ
การเพ่ิมพูนความรู เสร�มสรางความเขาใจและสงเสร�มใหมีกิจกรรมอยางตอเน่ือง 
3. สรางความเขาใจ ส่ือสาร ประชาสัมพันธ เร�อ่งการจัดการความรูอยางจร�งจัง
และตอเน่ือง และสรางระบบสารสนเทศท่ีเอ้ือตอการจัดการความรู รวมถึงสนับสนุน
งบประมาณในการกิจกรรมดังกลาว  
4. ควรมีการจัดประชุมระดมความคิดเห็นเปนประจําอยางตอเน่ือง เพ่ือรวบรวม
ความรูท่ีไดจากประสบการณ ทักษะในการทํางาน และปญหาท่ีเกิดข�้น บันทึกไว
เปนลายลักษณอักษรหร�อคูมือในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหเจาหนาท่ีรุนใหมและผู
เก่ียวของไดศึกษา
5.การว�จัยเพ่ือจัดการองคความรูในเร�อ่งตอไปควรวางแผนใหชัดเจน ไดแก แผนการ
ดําเนินงาน ระยะเวลา รูปแบบการดําเนินงาน รายละเอียดเน้ือหาสาระของการ
จัดการความรู

ฝายการเง�น
แจงผูมารับเช็ค

Start

End

1

7

8

9

10

11

12

13

2

3

4

5

6

แก
ไข

แก
ไข

รวบรวมเอกสาร

-สำเนาเอกสารยืมเง�นทดรอง

-เอกสารขออนุมัติ

ยืมเง�นทดรอง

-ใบสำคัญการจายเง�น

และเอกสารประกอบ

-สรุปขออนุมัติเบิกคาใชจาย

-เง�นสดคงเหลือ (ถามี)

-รับใบรับสำคัญ

-สำเนาสัญญา 1 ฉบับ

รับเง�นสวนเกินตามขอ 3

 

นางสาวสุมนา  ปร�ญญาปร�วัฒน
สังกัด หนวยงานการเง�นการคลังและพัสดุ
คณะสถาปตยกรรมศาสตร มหาว�ทยาลัยเช�ยงใหม


